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GENERISANJE POCETNOG STANJA
ZA NOVU POSLOVNU GODINU

PAZNJA I
PRIJE NEGO URADITE BILO KAKAV POSTUPAK OPISAN U OV OM
DOKUMENTU POTREBNO JE URADITI ZASTITU PODATAKA IPI  S-ai
KASA | UVJERITI SE DA JE ZASTITA PODATAKA ISPRAVNA |
UPOTREBLJIVA

FINANSIJSKO KNJIGOVODSTVO

Samo Sef reunovodstva moze generisatigetno stanje.

Prvo otvorite novi poslovni period na slijeéd@acin:
1. Preko menija otvorite prozor sa poslovnim periodima
Finansijsko -> Dokumenti -> Poslovni periodi
2. Kliknite na dugmeNovi ; otvorice se prozor kao na slici 1.

PDEetak:I 00.00.0000,
KraJ:I 00.00.0000,

opis: |

Zakljucen: I e
Datum zakljucivanja: I 00.00,0000,

Referent: |

Pofyrdi | Otz |

Sika 1

3. Unesite datum petka i kraja poslovnog perioda (01.01. i 31.12.enpweslovne godine), te
po Zelji i opis (npr. "2008. poslovna godina").
4. Kliknite na dugmePotvrdi.

Drugo, generiSete novi nalog sa vrijednostimégboog stanja na kontima partnera, i to na slijede
natin:
1. Otvorite listu naloga preko menija Finansijsko ->okbmenti -> Nalozi za knjizenje.
Otvorite novi nalog klikom na dugmisovi.
2. U zaglavlju naloga unesite za vrstu nalog&d®ao stanje, za datum naloga 01.01. nove
poslovne godine (npr. 01.01.2008.) i opis po Zelji.
3. Kliknite na dugmePocetno stanje koje se nalazi u gornjem dijelu prozora, lijevo od
dugmetaNovi.
4. U donjem dijelu prozora (lijevo od dugmedacuvaj) ¢e se prikazati indikator progresa. Kad
on daie do kraja i nestane sa prozora, stavke nalogaesaiie.
5. Nalog s&uvajte i potvrdite.
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Ako vrSite izmjene u nalozima prethodne poslovnéige, p@&etno stanje se e automatski
osvjeziti. Morate izbrisati nalog petnog stanja i kreirati novi, ili ispraviti nalogano.

U nalog p@etnog stanja se prenose sve otvorene stavke vezakenta partnera. Ovaj nalog se

koristi samo za zatvaranje stavki i izvjeStaje lggiodnose na otvorene stavke (pregled obaveza i
potrazivanja, 10S-i...). Ne ulazi u izvjeStaje I&o su kartica konta, stanje partnera, bruto bilans

ZAKLJUCENJE PRETHODNOG POSLOVNOG PERIODA

Kada zavrsite sva knjizenja u prethodnom poslovpenodu, zakljdite period.
Zaklju¢enje perioda se vrSi na slijgd@acin:

1. Otvorite listu perioda i ozrigte Zeljeni

2. Kiliknite na dugmezakljuci

Necete mai zakljuiti poslovni period ako niste potvrdili sve naloge.
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ROBNO | MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO

Patetno stanje u robnom i materijalnom knjigovodstvel ggleda u automatskom kreiranju
dokumenata Zapisnik o internom prometu (vrsta dakuta 99 - P&etno stanje). Za svako

skladiSte se kreira poseban dokument. Ako u skiagdstoje grupe artikala koje ne pripadaju
skladistu, njihovo p&etno stanje se odvaja u posebne dokumente. Krai@umenti su odmah

potvrdeni.

Poslovne godine su riesobno potpuno odvojene. Jedina veza su dokum@ntiFizetno stanje.
To zn&i, ako neki dokument nije prenesen w@mom stanju iz prethodne godine¢@ee pojaviti

u narednoj poslovnoj godini (ni u POS-u) dok seleiniSe cijena (kalkulacija, zapisnik o promjeni
cijene ili interni promet). U narednu poslovnu gadée biti preneseni svi artikli koji su kélinski
prometovali u prethodnoj godini.

Uradite osvjezavanje baze prijedetka pror&una i nakon zavrSetka préraa.

Novu poslovnu godinu otvarate na slijédeacin:
1. Prozor sa listama poslovnih godina za robno i njateo knjigovodstvo otvarate preko
menija Robno -> Dokumenti -> Poslovne godine.
2. Kliknite na dugmeNovi ; otvorice se prozor kao na slici 1.

zl
Poslovna godina: 2007
Referent: {admin
Otvorena: | 25,12.2006,
ZakljuZena:
Opis: ;I
=
[~ Megativne koligine kao nula Potvrdi | Otkasi |
™ Prenesi sama artikle sa kaliginom vecaom od nule
[ -
Sikal

3. Unesite poslovnu godinu koju otvarate i po Zelgsite opis (komentar).

4. Ako odabetere opciju "Negativne kiihe kao nula" u p&etno stanjeée biti preneseni artikli
¢ije je stanje manije ili jednako nuli sa ktiom nula i vazéom strukturom cijene. Ako
odaberete opciju "Prenesi samo artikle sackwim veéom od nule" u péetno stanjee biti
preneseni artikléije je stanje vée od nule. Ako ne odaberete ni jednu od @emih opcija,

u paetno stanjee biti preneseni svi artikli sa z&enim kolcinama i cijenama bez obzira
da li je kolgina veta ili manja od nule.

5. Kada kliknete na dugm®otvrdi, patece pror&un paetnog stanja. Trenutne operacije i
napredak prokana mozete vidjeti u donjem dijelu prozora.

6. Kada se proraun zavrsi, na ekranée se prikazati prozor sa obavjeStenjem da je{no
stanje generisano.
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Ako imate otvorenih viSe poslovnih godina (npr. 2002008.), dokument se smjesta u jednu od
njih na osnovu datuma dokumenta. Na ov@mg omoguéen paralelan rad u ragiiim poslovnim
godinama.

Patetno stanje, koje je generisano otvaranjem noviowoes godine, je privremeno. Pravocetno
stanjece biti generisano zakifenjem prethodne poslovne godine.

ZAKLJUCENJE POSLOVNE GODINE

Kada zavrsite rad sa prethodnom poslovnom godinomata je zakljditi. Procedura je slijed&:

1. Na listi poslovnih godina ozide Zeljenu godinu i kliknete na dugnd&kljuci. Slijedi
provjera dokumenata. Ako imate dokumente koji uetvrdeni ili stornirani u posmatranoj
godini, néete je mai zakljuciti.

2. Ako su svi dokumenti potdeni ili stornirani, otvorte se isti prozor kao na slici 1.

3. Odaberite jednu od opcija vezanih za &olke artikala (ako Zelite) i kliknite na dugme

Potvrdi. Kada se prokain zavrsi, na ekranée se prikazati prozor sa obavjeStenjem da je
poslovna godina zaklgena.

Na ovaj n&in ste u novu poslovnu godinu prenijeli zavrSnagarethodne poslovne godine.
Nakon zaklj¢enja, u prethodnoj poslovnoj godini vise ne moXe$gi izmjene.

Zbog mogue retroaktivne promjene cijena i kitha u p@&etnom stanju, u novoj poslovnoj godini
moze ddi do problema sa nivelacijama u dokumentima koji matvideni prije zaklj@enja

prethodne poslovne godine. Navedene nivelacije oiete promijeniti, ali zato uradite vrijednosnu
korekciju.

KASE

Zadnjeg radnog dana u poslovnoj godini potrebnazlgisati r&une iz kasa, tako da u novoj
poslovnoj godini brojevi rauna krenu od 1.

Prije brisanja réuna uradite kopiranje podataka iz POS-a, tako élanrapstanu u IPI1S-u.
Ratune mozete obrisati ili iz same kase ili iz IP1S-a.
Iz IPIS-a

Ratune briSete preko menija
Robno -> POS -> Brisanjedana iz kasa

Otvorice se prozor na kojem odaberete skladiSte i daturkogky zelite izbrisati une. Datum
postavite na 31.12. Za vrijeme brisanjaur@a na kasi ne smije biti otvoren ni jedadurg najbolje
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je da se vratite na ulaznu Sifru. Kliknite na dugmasi i nakon nekog vremena ddbte
obavjestenje da sudani izbrisani.

Iz Kase

Prijavite se kao administrator u kasu.
Ratune briSete preko menija

Rad -> Brisanje racuna > Praznjenje baze podataka

Otvorice se prozor u kojem kliknete na dugme Ispraada se pojavi upozorenje “Pokusavate
obrisati sve podatke iz baze” kliknite Yes i nakoekog vremena dofete obavjeStenje da su
racuni izbrisani. Kada dobijete obavjestenje klikmgedugme Kraj.



